苏州市工会法人核准登记材料清单
（2021年1月版）
备注：
1.材料的提交，既可由经办人直接递交，也可以寄送。
2.收件人信息：苏州市姑苏区十梓街578号，苏州市总工会法律工作部，嵇若晨（收），电话：65235681，手机18801548682。
3.根据相关规定，证书的办理期限最长为15日。如果材料无误，一般1至3日内可办结。
4.证书办理后，可由经办人到场领取，也可以寄送。如需寄送的，请在提交材料时一并提供收件人信息。

5.如有疑问，可致电或添加微信联系。
一、首次申领《工会法人资格证书》
⒈提交上级工会对“成立工会委员会的批复”复印件1份；

⒉提交上级工会对“工会委员会、经费审查委员会选举结果的批复”复印件1份；
⒊提交本级工会设立女职工委员会的文件复印件1份；
⒋提交本级工会设立劳动法律监督机构的文件复印件1份（参见附件6）；
⒌提交工会主席身份证复印件1份；
⒍提交经办人身份证复印件1份；
⒎提交《首次申领证书登记申请表》一式两份（见附件1）；
⒏提交《工会印章式样》1份（附件5）。
二、《工会法人资格证书》有效期届满延续
1.提交上级工会对“工会委员会、经费审查委员会选举结果的批复”复印件1份；
2.提交本级工会设立女职工委员会的文件复印件1份；
3.提交本级工会设立劳动法律监督机构的文件复印件1份（参见附件6）；
4.提交工会主席身份证复印件1份；
5.提交经办人身份证复印件1份；
6.提交《证书有效期届满登记申请表》一式两份（见附件2）；
7.提交《工会印章式样》1份（附件5）。
8.收回原《工会法人资格证书》。
三、工会主席变更
（注意：工会主席变更且证书有效期届满的，只须按照“二、《工会法人资格证书》有效期届满延续”所需材料准备即可。）
⒈提交上级工会对“换届选举结果的批复”或者对“增补报告的批复”复印件1份；
⒉提交本级工会设立女职工委员会的文件复印件1份；

⒊提交本级工会设立劳动法律监督机构的文件复印件1份（参见附件6）；
⒋提交工会主席身份证复印件1份；
⒌提交经办人身份证复印件1份；
⒍提交《证书变更登记申请表》一式两份（附件3）；

⒎收回原《工会法人资格证书》。
四、工会名称变更
1.提交上级工会“同意更名的批复” 复印件1份；
2.提交上级工会对 “工会委员会、经费审查委员会选举结果的批复”的复印件1份；
3.提交本级工会设立女职工委员会的文件复印件1份；
4.提交本级工会设立劳动法律监督机构的文件复印件1份（参见附件6）；
5.提交工会主席身份证复印件1份；

6.提交经办人身份证复印件1份；

7.提交《证书变更登记申请表》一式两份（附件3）；
8.提交《工会印章式样》1份（附件5）
9.收回原《工会法人资格证书》。
五、工会注销
1.提交上级工会同意撤销该工会的批复文件复印件；

2.提交工会经费已按有关规定处理完毕的证明或凭据；

3.提交《证书注销登记申请表》一式两份（附件4）；
4.提交工会主席身份证复印件1份；
5.提交经办人身份证复印件1份；   
6.收回原《工会法人资格证书》。
附件1
首次申领证书登记申请表

	工会名称
	
	电  话
	

	办公地址
	
	邮  编
	

	工会组织
简  况
	工会成立日期
	本级工会成立于       年       月       日

	
	审批单位
	
	审批文号
	

	
	职工人数
	
	会员人数
	

	
	本届工会主席姓名
	

	申请单位承诺工会经费来源有保障。     

                       工会主席签名：

	工
会
主

席

	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	
	出生

年月
	
	文化
程度
	
	政治

面貌
	

	
	现任工会
职务
	
	专职兼职
	
	本届任职
起始时间
	

	
	现任其他职务
	
	电话
	

	
	
	
	手机
	

	
	身份证号
	

	申请单位
经办人
	
	身份证号 
	
	电话
	

	
	
	
	
	手机
	

	申请工会
意见

	工会主席签名:            （申请工会印章）
                               年    月    日

	上级工会
审查意见
	（印  章）
       年    月    日

	登记管理机关审核意见
	（印  章）
       年    月    日


附件2
证书有效期届满登记申请表

	工会名称
	
	电  话
	

	办公地址
	
	邮  编
	

	工会组织
简  况
	工会成立日期
	本级工会成立于       年       月       日

	
	审批单位
	
	审批文号
	

	
	职工人数
	
	会员人数
	

	
	本届工会主席姓名
	

	
	收入
情况
	合计
	上年累计结余
（万元）
	年会员缴纳会费收入
（万元）
	年2%拨缴工会
经费本级留成
收入（万元）
	其他收入
（万元）

	
	
	
	
	
	
	

	
	资金
情况  
	合计
	固定资产
（万元）
	流动资金
（万元）
	其他

	
	
	
	
	
	

	
	申请单位承诺以上填报信息真实有效，并愿意承担相应法律责任。
                      工会主席签名：

	工
会
主

席

	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	
	出生

年月
	
	文化
程度
	
	政治

面貌
	

	
	现任工会
职务
	
	专职兼职
	
	本届任职
起始时间
	

	
	现任其他职务
	
	电话
	

	
	
	
	手机
	

	
	身份证号
	

	申请单位
经办人
	
	身份证号 
	
	电话
	

	
	
	
	
	手机
	

	申请工会
意见

	工会主席签名:            （申请工会印章）
                               年    月    日

	上级工会
审查意见
	（印  章）
       年    月    日

	登记管理机关审核意见
	（印  章）
       年    月    日

	原证书发证日期
	
	统一社会信用代码
	


附件3.
证书变更登记申请表

	变更事项
（选中项后打“√”）
	工会名称变更（  ） /工会主席变更（   ）

	工会全称
	

	办公地址
	
	工会成立

时间
	

	变更前工会名称
	
	变更后工会名称
	

	变 更 原 因
	
	审批单位
和文号
	

	现存工会简况
	职工人数
	
	会员人数
	
	变更时间
	

	
	行政区划
	
	邮政编码
	

	原工会法定             代表人姓名
	
	现工会法定
代表人姓名
	
	审批单位
和文号
	

	变更原因
	

	现任工会法定             代表人简况
	性别
	
	民族
	
	办公电话
	

	
	专职/兼职
	
	现任工会
职务
	
	现任其他职务
	

	
	身份证号
	
	移动电话
	

	经办人
信息
	姓   名
	
	移动电话
	

	
	身份证号
	

	本级
工会
意见
	法定代表人签名：
盖章：         
年    月   日
	上级
工会
审查
意见
	盖章：         
年    月   日


附件4

证书注销登记申请表
	工会名称
	
	电  话
	

	统一社会信用代码
	
	证书编码
	

	住  所
	
	法定代表人
	

	申请单位经办人
	姓名
	
	身份证号码
	

	
	电话
	
	手机
	

	注销原因
	

	上级工会同意撤销工会文件名称

（含文号）
	

	申请工会意见

	工会法定代表人签名：     （申请工会印章）
年    月    日 

	上级工会
审查意见
	                            （印  章）
年    月    日


附件5.

工会印章式样
	工会委员会
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	经费审查委员会
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	女职工委员会
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	劳动法律监督委员会
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	财务专用章
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	主席名章
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	说明：1.可携带最近一次工会选举结果批复等相关材料，至刻字社刻章；

      2.工会委员会印章、工会财务专用章、工会主席名章3个印章为必须；
      3.请将样式表清空打印，刻好印章后盖在相应空白处提交。


附件6.
XXXXX工会设立劳动法律监督委员会决定

根据《中华人民共和国工会法》、《江苏省实施<中华人民共和国工会法>办法》、《江苏省工会劳动法律监督条例》和《中国工会章程》、《江苏省工会劳动法律监督条例实施细则》，在本公司工会委员会的领导下，现依法设立本公司工会劳动法律监督委员会：经本公司工会委员会提名，在充分协商的基础上，本公司工会劳动法律监督委员会成员为：主任：XXX；委员：XXX，XXX，XXX。劳动法律监督员信息见附表。
附：
工会劳动法律监督员信息表
	姓名
	性别
	出生年月
	工会职位
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：工会劳动法律监督委员会主任由本级工会主席或副主席担任。
XXXXX工会委员会

      年    月    日
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