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填 表 说 明 

请先将在苏州市总工会网站下载的 excel 电子表格的文件名改为单

位名称。 

《工会会员实名制基本信息登记表》 

填报单位工会：与上级工会的批复一致。 

填报人：按实填写。 

填报日期：以上报时间为准。 

1、姓名： 录入会员姓名。 

2、性别： 在下拉选项中选择性别：1、男     2、女 

3、民族：根据身份证“民族”一栏填写。 

4、出生年月：只能是 8 位数字。例：19880808。 

5、政治面貌：在下拉菜单中选择该会员的政治面貌 

 01 中共党员          02 中共预备党员    

03 共青团员          04 民主党派      

05 无党派民主人士    06 群众 

6、学历：在下拉菜单中选择该会员的最高学历 

1、初中及以下   2、高中、技校、中专    

3、大专         4、大学本科 

5、硕士研究生   6、博士研究生 

7、入会时间：只能是 6 位数字。例：198808（年月）。 

8、身份证号： 18 位身份证号码，如包含字母请用大写。如无

身份证则填 0。 
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9、身份证有效期限起始日：参照个人身份证背面填写身份证的

有效期起始时间（日期填写格式只能输入 8 位数字 例如：19880808

不能输入汉字或字符。） 

10、身份证有效期限终止日：参照个人身份证背面填写身份证的

有效期终止时间（日期填写格式只能输入 8 位数字例如：19880808

不能输入汉字或字符。）如果是长期有效的话，请填写“长期”。 
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《工会会员所在单位基本信息登记表》 

1、单位名称：所在单位全称，应与单位组织机构代码证上的名

称一致。 

2、单位组织机构代码：是所在单位的组织机构代码，不是工会

组织机构代码。无组织机构代码的单位统一填写 0。 

3、“单位（或单位主体）的国民经济行业分类代码”：按单位所

属行业填写序号（与工会年报统计相同）：01.农、林、牧、渔业  02.

采矿业  03.制造业  04.电力、燃气及水生产和供应业  05.建筑业  

06. 批发和零售业  07.交通运输、仓储及邮政业  08.住宿和餐饮业

09.信息传输、软件和信息技术服务业  10.金融业  11.房地产业  

12.租赁和商务服务业  13.科学研究和技术服务业  14.水利、环境

和公共设施管理业  15.居民服务、修理和其他服务业 16.教育 17.

卫生和社会工作  18.文化、体育和娱乐业  19.公共管理、社会保障

和社会组织  20.国际组织。 

4、“单位（或单位主体）的单位类别”：按单位类别填写序号（与

工会年报统计相同）： 110.国有企业(仅指非公司制企业，不包括国

有独资公司、国有控股公司)  120.集体企业  130.股份合作企业  

140.联营企业  151.国有独资公司  159.其他有限责任公司  161.

股份有限公司中的国有控股公司 169.其他股份有限公司   170.私

营企业  190.其他内资企业  200.港澳台商投资企业  300.外商投

资企业  401.财政拨款的事业单位  402.其他事业单位  500.机关  

600.个体经济组织  700.其他工会组织形式。 

5、单位地址：按照实际单位所在地填写。 
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6、上级工会：按本单位工会组织隶属关系填写。 

7、单位工会名称：填写本单位工会组织全称。 

8、建会时间：只能是 6 位数字。例：198808（年月）。 


