
工会统计年报离线版软件
数据录入导出具体操作指南

2020年工会统计软件下载后，统计软件在电脑桌面上进行安装，安装完成后，即可进行工会统计数据录入。
一、数据录入
1.纸质填报。先下载2020年度工会统计年报电子表格软件后，打印2020年统计年报（excel格式的），然后根据要求一项项填好数据。数据完整无误后，录入到离线版软件。
2.离线版软件安装。下载后，点击安装在桌面，出现2020基层工会调查表（离线工具）或2020基层以上工会调查表（离线工具）图标，说明安装完毕。
3.离线版软件录入。双击图标，打开录用软件后，点击左上角或右下角“数据操作”图标=>点击“添加新记录”图标=>出现统计页面,然后根据要求一一填入。在填入每一项数字后,请按回车键移动至下一个项目，然后再录入下一个数据。
二、逻辑检查
整个表格数据录用完成后，点击“检查逻辑”（检查逻辑图标在报表下方），检查无误后请点击“保存记录”（保存记录按钮在报表下方）。
三、数据汇总
点击左上角或者右下角“数据操作”图标=>点击“数据汇总”=>出现“数据分类汇总”方框，左下角点击“全部选中”，下方点“填报状态”=>点击“汇总”图标进行汇总，汇总后的数据表请填写“XXX单位2020年基层或基层以上工会年报”后保存，或保存在桌面或保存的文档中，并打印纸质年报，装订签字盖章后上报。
四、数据上报
基层和基层以上统计报表都按以下方式操作：点击左上角或者左下角“备份与上报”图标，出现一子菜单，点击“上报到离线版”，出现“设置数据库标识”方框，方框内出现“默认数据库”填入“11”后确定，确定后出现“导出文件存放”方框，保存在“我的文档”，文件名写为“2020年XXX单位基层工会（或基层以上工会）统计报表数据”，点击保存，形成为一个“XXX*DAT”数据加密文件，与统计汇总表放在一个文件夹中（共四个文件，直属单位只有二个文件），基层工会或上一级工会压缩后，逐级发所属上一级工会；四市六区总工会数据直接导入网络版工会统计年报系统，市总工会直管局（公司）、直属单位工会汇总后发苏州市总工会办公室邮箱。邮箱地址：szzghyjs@126.com。
五、数据导入
下级工会完成后的数据发上一级工会，上一级工会需导入下一级工会的统计年报数据，汇总并检查无误后，再上报所属再上一级工会。数据导入的具体操作：点击左上角或左下角“备份与上报”图标=>点击“数据导入”，出现“数据导入文件”方框，选择下一级工会数据所在的位置（在文档或桌面上），导入数据。导入下属上报的所有数据，并检查无误后，汇总上报。
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