2011年江苏省劳动模范和先进工作者
推荐评选各类表格的填报说明
各市、区人民政府，苏州工业园区、苏州高新区管委会；市各有关单位：
根据《市政府办公室关于做好2011年江苏省劳动模范和先进工作者推荐评选工作的通知》（苏府办〔2011〕38号）要求，请各推荐单位于2月28日前将《2011年江苏省劳动模范和先进工作者推荐人选先进事迹简介表》一式五十份（含电子版）、《2011年江苏省劳动模范和先进工作者推荐人选基本情况表》一式两份（含电子版）、《2011年江苏省劳动模范和先进工作者候选人民主程序表》一份、《企业负责人征求意见表》一式两份和《机关事业单位领导干部征求意见表》一式两份报市评模办。因上报材料时间紧、要求高，现就上述表格的填报提出如下要求:
一、有关表格格式及填写
（一）《2011年江苏省劳动模范和先进工作者推荐人选先进事迹简介表》用word文档方式录入，汇总制作成一个文件材料，由各推荐单位统一上报，不得把基层上报的单个材料直接打包转发给市评模办。填写要求如下：
1.“姓名”栏中填写必须准确，与身份证所用姓名一致。

2.“民族”栏中填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等），不能简称“汉”、“回”、“鲜”、“维”等。

3.“出生年月”栏中统一用阿拉伯数字填写，如“1990.01”。

4.“学历”栏中填写的具体内容为：初中、高中、中专、大专、大学、硕士生、博士生、博士后。

5.“政治面貌”栏中填写“中共党员、民革、民盟、民建、民进、农工党、致公党、九三学社、台盟、无党派人士、共青团员、群众”。

6.“工作单位”栏中要求填写全称，按所在单位印章填写。

7.“职务”栏中，按国家有关规定，填写本人职务任免文件中确定的职务。既有党内职务又有行政职务的，先写党内职务；本人同时兼任几个职务的，应填写最高职务。

8.“职称”栏中，要按国家有关规定，填写主管部门评定的职称。如：技术员、助理工程师、工程师、高级工程师、研究员。要规范填写，如“高级工程师”不得简写为“高工”。
9.“技术等级”栏中，要按国家有关规定，填写主管部门评定的技术等级。如：初级工、中级工、高级工、技师、高级技师。

 10.“所属行业”指：“农、林、牧、渔业，采掘业，制造业，电力、煤气及水的生产和供应业，建筑业，地质勘查业及水利管理业，交通运输仓储和邮电通信业，批发零售贸易和餐饮业，金融保险业，房地产业，社会服务业，卫生体育和社会福利业，教育、文化艺术和广播电影电视业，科学研究和综合技术服务业，国家机关、政党机关和社会团体，其他”。

11.“已获荣誉称号”栏填写苏州市级劳模或已取得相应荣誉称号，如“苏州市劳模、全国或省五一奖章获得者”等，只填一项最高荣誉。

12.“推荐单位”指：市、区人民政府（含工业园区和高新区管委会）或推荐评选牵头部门。

13.“主要事迹”要在网上公示，填写要力求简明扼要，重点突出，控制在250-300字。

14.简介表用5号宋体字填写并用A4纸电脑打印一式五十份，供市领导和市评模委员会审议用。

15.在简介表的空格处填写推荐人选所在单位联系人、联系电话及被推荐人联系电话。
（二）《2011年江苏省劳动模范和先进工作者推荐人选基本情况表》中名单顺序要按照候选人类型（企业职工、农民、机关事业单位）的顺序排列。“推荐单位”为各市、区人民政府（含工业园区和高新区管委会）或推荐评选牵头部门，同时须盖章。
（三）《2011年江苏省劳动模范和先进工作者候选人民主程序表》，本表由推荐人选所在单位（或居委会、村委会）填写，同时须盖单位（或居委会、村委会）工会及行政章。

（四）《企业负责人征求意见表》，本表为企业负责人（含农民企业负责人、农民专业合作社负责人）填写，其中私营企业负责人还须征求统战部和工商联意见，并由被推荐人选所在地县级以上单位盖章。
（五）《机关事业单位领导干部征求意见表》，本表为国家机关科级以上（含科级）及事业单位负责人填写，并由被推荐人选所在地县级以上单位盖章。
二、其他事项
（一）为便于数据转化，上报的表格（电子版）请按规定文档方式录入，纸张大小一律使用A4纸。除录入相应的内容外，禁止对各类表格文件进行任何结构性（含页面设置）和字体字号修改。填报内容要完整、规范。各推荐单位要认真审核所填报表，不要漏填项目，统一报市评模办。

（二）电子版材料要在邮件“主题”栏中注明“××市、区（或推荐评选牵头部门）上报省劳模表格”；如果上报的电子版表格中有更改的，请单独发送需要更改的表格并注明即可，已上报但未更改的表格不再重复发送。

（三）上述各类表格，均在可苏州市总工会网站（http://WWW.SZftu.org）《市总文件》栏目中下载。所有电子表格均发送至市评模办电子邮箱：sz65245013@yahoo.com.cn，打印时统一使用A4纸打印。
（四）市评模办联系电话（传真）：0512-65245013。办公地址：苏州市十梓街578号（苏州市总工会生产保护部内），邮编215006。
附：1.《2011年江苏省劳动模范和先进工作者推荐人选先进事迹简介表》

2.《2011年江苏省劳动模范和先进工作者推荐人选基本情况表》

3.《2011年江苏省劳动模范和先进工作者候选人民主程序表》

4.《企业负责人征求意见表》
5.《机关事业单位领导干部征求意见表》
苏州市劳动模范评选委员会办公室

2011年2月12日
2011年江苏省劳动模范和先进工作者推荐人选先进事迹简介表

推荐单位:

	序号
	姓   名
	性别
	民

族
	出生年月
	政治

面貌
	学历
	工 作 单 位
	职务
	职称
	技术

等级
	所属
行业
	已获荣誉称号
	居民身份证
号      码
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注：1.推荐单位为各市（县）、区或市有关部门。2.主要事迹控制在250-300字。3.推荐人选所在单位联系人：               ，联系电话：                 ，被推荐人联系电话：                 。4.此表统一用5号宋体电脑打印（A4纸）一式五十份。
	2011年江苏省劳动模范和先进工作者推荐人选基本情况表 

	推荐单位（章）：_________________                                                            填表日期：      年   月   日

	序号
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	性别
	民族
	出生          年月
	政治面貌
	学历
	工作单位
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	技术等级
	所属行业
	已获荣誉称号

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


注：此表格上报时一式两份。推荐单位为各市（县）、区人民政府（含工业园区、高新区管委会）或市有关部门并盖章。

2011年江苏省劳动模范和先进工作者候选人民主程序表

	姓名
	
	职务
	

	公榜

时间
	
	公榜

地点
	

	本单
位职
工（代
表）大
会（居
民会议、
村民

会议）
讨论
意见
	2011年   月   日，本单位    届   次职工（代表）大会（居民会议、村民会议）讨论意见：

注：国有、集体企业和国有资产控股的公司制企业负责人须经80%以上职工代表同意，并注明参加人数。
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单

位

公

榜

情

况
	1.本单位内群众对         同志推荐为2011年江苏省劳动模范和先进工作者候选人没有任何异议。

	
	     2. 本单位内群众对        同志推荐为2011年江苏省劳动模范和先进工作者候选人有不同意见，具体意见为：

	本单位工会意见（盖章）

2011年    月    日
	本单位行政意见（盖章）

2011年    月    日


企业负责人征求意见表

姓    名：               企业类型：                    

企业名称：               职    务：               

	纪检部门意见：

（盖章）       

    年  月  日   
	监察部门意见：

（盖章）       

    年  月  日   

	审计部门意见：

（盖章）       

    年  月  日   
	工商部门意见：

（盖章）       

    年  月  日   

	国税部门意见：

（盖章）       

    年  月  日   
	地税部门意见：

（盖章）       

    年  月  日  

	环境保护部门意见：

（盖章）       

   年  月  日   
	人力资源社会保障（劳动保障）部门意见：
（盖章）       

   年  月  日      

	计划生育部门意见：

（盖章）       

   年  月  日   
	安全生产部门意见：

（盖章）       

                   年  月  日

	统战部门意见：

（盖章）    

                   年  月  日   
	工商联部门意见：

（盖章）       

                   年  月  日   


注:1.推荐对象为企业负责人（含农民企业负责人、农民专业合作社负责人）的须填写此表,其中仅私营企业负责人须征求统战部和工商联意见;2.此表一式两份，随人选审批表一并报送。
机关事业单位领导干部征求意见表

姓名：          单位：              职务：        

	干部管理

部门意见
	（盖章）       

年  月  日    

	纪检部门

意    见
	（盖章）       

年  月  日    

	监察部门

意    见
	（盖章）       

年  月  日    

	计划生育

部门意见
	（盖章）       

年  月  日    


注:1.推荐对象为国家机关及事业单位领导干部的须填写此表；

2.此表一式两份，随人选审批表一并报送。
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